FINcontrol Suisse AG

Merkblatt Mindestinhalt Weisung zur Bekampfung der Geld-
wascherei und Terrorismusfinanzierung fur Finanzinstitute im
Sinne von Art. 17 FINIG

1. Allgemeines

Finanzinstitute im Sinne von Art. 17 FINIG unterstehen dem Geldwdschereigesetz (,GwG*) und haben somit or-
ganisatorische Massnahmen zur Bekdmpfung der Geldwdischerei und Terrorismusfinanzierung vorzukehren. Es
sind namentlich sdmtliche Sorgfaltspflichten des GwG einzuhalten, eine Geldwdschereifachstelle zu bezeich-
nen und Konftrollen und Uberwachungsmassnahmen zur Einhaltung der GwG-Vorgaben zu implementieren.
Die Aufsichtsorganisationen sowie die Eidg. Finanzmarktaufsicht (FINMA) prifen, ob das Finanzinstitut fir die
geplante und ausgelibte Tdtigkeit Uber ein umfassendes und angemessenes Weisungswesen verfligt und dabei
alle méglichen Risiken sowie Pflichten, auch im Sinne des GwG, adressiert und kontrolliert.

Das vorliegende Merkblatt erhebt keinen Anspruch auf Vollsténdigkeit, sondern beinhaltet diejenigen Punkte,
die Ublicherweise zu regeln sind und von der FINcontrol Suisse AG als Mindestinhalt erachtet werden. Die Form,
in der die Sorgfaltspflichten nach GwG geregelt werden, kann variieren. Die FINcontrol Suisse AG Uberprift die
Einhaltung der erwdhnten Punkte anldsslich der Anschlussprifung (Vorprifung) wie auch im Rahmen der lau-
fenden Aufsicht. Die Regelung der Sorgfaltspflichten nach GwG bildet zudem einen zwingend notwendigen As-
pekt fir die Bewilligung durch die Eidg. Finanzmarktaufsicht FINMA.

2. Inhalt der Weisung

Zuregelnde Bemerkungen
Themenbereiche

1. Ziel / Grundlagen / Adressa- | Die Weisung soll einleitend umschreiben, welcher Themenbereich ge-
tenkreis regelt wird und was folglich die Ziele der Weisung sind:

- Verstdndnis, was als Risiko im Bereich von Geldwdscherei und
Terrorismusfinanzierung verstanden wird

- Instruktionen, wie die Sorgfaltspflichten zur Bekédmpfung von
Risiken im Bereich von Geldwdscherei und Terrorismusfinan-
zierung umzusetzen und einzuhalten sind

- Regelung des Geltungsbereichs und der Zustdndigkeiten bzw.
Konftrollen innerhalb des Instituts zur Sicherstellung, dass die
Pflichten eingehalten werden. Gerade wenn nicht die gesamte
Geschdiftstatigkeit eines Finanzinstituts dem GwG unterstellt
ist, empfiehlt es sich, klar auszuflhren, flir welche Tdatigkei-
ten/Abteilungen/Personen die GwG-Vorschriften und die in-
tfernen Weisungen gelten.

Im Weiteren ist auf die einschldigisgen Grundlagen zu verweisen, die flr
ihre Erarbeitung relevant sind (u.a. GwG, GwV, GwV-FINMA). Die Wei-
sung ist auf die finanzintermedidre Tatigkeit des Finanzinstituts sowie
dessen Grosse und Organisation abzustimmen.
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2. Organisatorische Pflichten

Die Weisung soll vollstéindig, angemessen und zweckmdssig sein und
die Umsetzung der Sorgfaltspflichten im Betrieb sicherstellen. Die Wei-
sung im GwG-Bereich hat deshalb sdmftliche organisatorischen Pflich-
ten zu adressieren, die sich aus dem GwG und den zugehdrigen Verord-
nungen etc. ergeben. Sie soll insbesondere folgende Pflichten/Themen
regeln:

- Festlegung von Prozessen und Abldufen zur Sicherstellung der
Einhaltung der GwG-Vorgaben

- Regelung der Pflichten der Mitarbeitenden

- Bezeichnung der fur die Uberwachung der GwG-Vorgaben
verantwortliche Einheit bzw. Person (die Geldwdschereifach-
stelle) und ggfs. Regelung derer Stellvertretung

- Festlegung in welchen Fdllen die interne Geldwdschereifach-
stelle beigezogen und das oberste Geschaftsfuhrungsorganin-
formiert werden mussen

- Festlegung Ubriger betriebsinterner Aufgaben- und Kompe-
tenzverteilung zwischen der Geldwdschereifachstelle und den
anderen mit der Wahrnehmung der Sorgfaltspflichten beauf-
tragten Geschdiftseinheiten

3. Sorgfaltspflichten

Die Weisung hat die Umsetzung der Sorgfaltspflichten nach GwG und
den einschldgigen Verordnungen darzulegen und dabei insbesondere
folgende Prozesse und Abldufe zu beschreiben:

- (Erneute) Identifizierung der Vertragspartei und Aufsetzen ei-
nes Kundenprofils bei der Aufnahme der Geschdftsbeziehung

- (Erneute) Feststellung der wirtschaftlich berechtigten Person

- Durchflihrung besonderer Abkldrungen

- Sicherstellung der Dokumentationspflicht, einem GwG-kon-
formen Aufbau und Zusammensetzung der Kundendossiers
sowie der Art und Form der Aufbewahrung der Dokumente und
des Aufbewahrungsortes

Den Mitarbeitern soll mit der Weisung ermdglicht werden, die gebote-
nen Sorgfaltspflichten im Rahmen der Geschdftstdtigkeit selbsténdig
umzusetzen.

4. Risikomanagement, Uberwa-
chung und Kontrollen

Das Finanzinstitut hat in der Weisung festzulegen, wie verbotene Ge-
schaftsbeziehungen sowie Geschdftsbeziehungen und Transaktionen
mit erhdhten Risiken erfasst, gekennzeichnet und Gberwacht werden.
Hierzu gehdren insbesondere folgende Pflichten:

- Festlegung verbotener Vermbégenswerte und verbotener Ge-
schdftsbeziehungen im Sinne der Gesetzgebung

- Festlegung von Kriterien zur Erkennung von Geschdftsbezie-
hungen mit erhdhtem Risiko

- Festlegung von Kriterien zur Erkennung von Transaktionen mit
erhdhtem Risiko (Transaktfionstberwachung). Mogliche Krite-
rien sind namentlich:

- Ho6he der Zu- oder Abfllsse von Vermbgenswerten
- Hohe, Transaktionsarten oder -frequenzen der fur
diese
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Geschdftsbeziehung Ublichen Zu- und Abfllisse von
Vermogenswerten (erhebliche Abweichungen davon
wdren ungewodhnlich)

- Hohe, Transaktionsarten oder -frequenzen der flr ver-
gleichbare Geschdftsbeziehungen Ublichen Zu- und
Abfllisse von Vermdgenswerten (erhebliche Abwei-
chungen davon wdren ungewdhnlich)

- sonstiger Beschrieb von voraussichtlich hdufigen
Transaktionsmustern (erhebliche Abweichungen da-
von wdren ungewdhnlich), welche die Kunden dem Fi-
nanzinstitut bei Geschdftsaufnahme mitteilen

- Festlegung einer Geschdftspolitik hinsichtlich politisch expo-
nierter Personen (PEP)

- Festlegung und Durchflhrung periodischer Risikoanalysen un-
ter Berlicksichtigung des Sitzes oder Wohnsitzes der Kundin
oder des Kunden, des Kundensegments sowie der angebote-
nen Produkte und Dienstleistungen.

5. Beizug Dritter

Als betriebsfremde Hilfsperson (Dritter) gilt jede Person, die weder Or-
gan noch Arbeithehmer des Finanzinstituts ist. Die Weisung hat die Vo-
raussetzungen darzulegen, unter welchen der Beizug einer betriebs-
fremden Hilfsperson zuldssig ist. Hierzu gehért auch die Festlegung von
Kriterien flr die sorgfdltige Auswahl, die Instruktion sowie die Uberwa-
chung der betriebsfremden Hilfsperson.

Werden keine betriebsfremden Hilfspersonen (Dritte) flr die Erflllung
von Sorgfaltspflichten beigezogen, kann dies entsprechend in den in-
ternen Weisungen vermerkt werden.

6. Meldewesen, Vermobgens-
sperre und Abbruch von Ge-
schdftsbeziehungen

- Festlegung von Prozessen, Abldufen und Zustdndigkeiten be-
treffend der Auslibung der Meldepflicht/des Melderechts und
Umsetzung einer allfdlligen Vermogenssperre

- Festlegung der Kriterien und Abldufe bei allfdlligem Abbruch
von Geschdftsbeziehungen

7. Aus- und Weiterbildung der im
GwG-Bereich tdtigen Perso-
nen

Umschreibung, welche Personen ausbildungspflichtig sind und wie
diese Ausbildung zu absolvieren ist (z.B. Teilnahme an Weiterbildungs-
seminaren, interne Schulung sofern zuldssig etc.)

8. Genehmigung, Zirkulation

Die internen Weisungen missen vom Verwaltungsrat oder dem obers-
ten Geschdftsfihrungsorgan des Finanzinstituts verabschiedet wer-
den.

Zudem mussen sie den Personen, flir welche sie gelten, in geeigneter
Form bekannt gegeben werden.
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